REGULAMENTO INTERNO DO ISET

1. O Instituto Superior de Educacdo e Trabalho
(ISET) rege-se pelo presente regulamento que
integra, depois de devidamente aprovados, os
regulamentos dos seus 6rgaos.

2. Sao orgdos do ISET, o Conselho Directivo, o
Conselho Cientifico, o Conselho Pedagégico e o
Conselho de Representantes estando as suas
funcdes definidas nos Estatutos da Instituicdo.

3. O corpo discente € composto por todos os alunos
com matricula valida no Instituto.

4. Constituem direitos dos alunos :

a) Ter acesso ao ensino de acordo com os
programas aprovados;

b) Receber orientacdo e apoio directo dos
professores no seu  processo  de
aprendizagem;

c¢) Ser tratados com respeito e correccio;

d) Ver salvaguardada a sua seguranca nas
instalac¢des do Instituto;

e) Ser pronta e adequadamente assistidos em
caso de acidente ou doenga stbita
ocorridos no Aambito das actividades
escolares;

f) Ver respeitada a confidencialidade dos
elementos constantes dos seus processos
individuais de natureza pessoal;

g) Utilizar as instalacdes a si destinadas e outras
com a devida autorizacdo;

h) Participar na vida do Instituto nomeadamente
elegendo e sendo eleitos para orgaos,
cargos e demais funcdes de representacao,
nos termos do estatuto em vigor;

1) Participar, através dos seus representantes, no
processo de elaboragido do Regulamento do
Instituto;

J) Apresentar criticas e sugestdes relativas ao
funcionamento do Instituto, através dos
seus representantes;

k) Ser ouvidos, em todos os assuntos que lhes
digam respeito, pelos professores e pelo
Conselho Directivo da Institui¢ao;

1) Participar em iniciativas que promovam a sua
formacao;

m) Ser informados sobre todos os assuntos que
lhes digam respeito, nomeadamente:

m1) Modo de organizacdo do seu plano
de estudos ou curso, programa e
objectivos  essenciais de cada
disciplina ou drea disciplinar;

m2) Matricula e métodos de avaliacio;

m3) Normas de utilizacdo e de seguranca
dos materiais e equipamentos do
Instituto;

m4) Normas de utilizacdo de instalacdes
especificas.

5. Constituem deveres dos alunos :

a) Tratar com respeito e correccdo qualquer
elemento da comunidade educativa;

b) Seguir as orientacdes dos docentes relativas
ao seu processo de ensino e aprendizagem;

¢) Respeitar o exercicio do direito ao ensino dos
outros alunos;

d) Ser assiduos, pontuais e responsdveis no
cumprimento dos hordrios e das tarefas que
lhes forem atribuidas;

e) Participar nas actividades desenvolvidas pelo
Instituto;

f) Zelar pela preservacdo, conservacdo das
instalacdes e equipamentos do Instituto;

g) Respeitar a propriedade dos bens de todos os
elementos da comunidade educativa;

h) Conhecer as normas e hordrios de
funcionamento de todos os servicos do
Instituto;

1) Participar na eleicdo dos seus representantes
e prestar-lhes colaboragao;

j) Cumprir o regulamento interno

k) Realizar a matricula e inscricdo nos prazos
publicitados pela direccdo do Instituto e
pagar regularmente as propinas.

. Constituem direitos dos docentes do Instituto:

a) Usufruir de liberdade de orientacdo dos seus
cursos e de opinido cientifica na
investigacdo, sem prejuizo dos principios
informadores do Instituto e dos programas
superiormente aprovados;

b) Participar da orientacdo do Instituto através
dos seus representantes devidamente eleitos
e designados;

c¢) Integrar uma carreira nos termos previstos no
estatuto do Instituto;

d) Receber uma retribui¢do pelos servigos
prestados de acordo com a respectiva
categoria e o contrato celebrado;

e) Candidatar-se e usufruir de bolsas de estudo
previamente anunciadas pela direcgo.

7. Sdo deveres dos docentes do Instituto:

a) Actualizar-se permanentemente na drea das
matérias que ensinam;
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b) Empenhar-se no processo de ensino apoiando
o processo de aprendizagem dos alunos;

c) Participar em projectos de intervencdo e de
investigacao;

d) Investir na progressdo das suas proprias
carreiras;

e) Cumprir o servigo docente que lhes for
anualmente distribuido, substituindo
qualquer aula que estejam impedidos de
ministrar dentro do hordério estipulado, com
o prévio acordo do conselho directivo e,
sempre que possivel, dos discentes;

f) Preparar os programas das disciplinas que
regem, a submeter ao conselho cientifico;

g) Participar nas reunides de avaliagdo e noutras
para as quais possam ser eventualmente
convocados;

h) Acompanhar e orientar os discentes nos
trabalhos de investigagao;

i) Executar as orientacdes emanadas quer do
conselho directivo, quer dos conselhos
cientifico e pedagdgico;

j) Eleger os seus representantes para os
conselhos cientifico e pedagdgico;

k) Participar na gestdo escolar através dos seus
representantes nos diversos ¢rgdos do
Instituto, de acordo com os Estatutos do
Instituto.

8. Sao direitos dos funciondrios:

a) Ser respeitados na sua dignidade pessoal e
profissional;

b) Receber um vencimento compativel com as
funcdes que desempenham e usufruir de
todos os direitos consagrados na lei;

¢) Sugerir nova organizacdo dos servicos que
lhes sdo atribuidos;

d) Receber formacdo adequada para novas
tarefas que lhes sejam confiadas.

9. Sao deveres dos funciondrios:

a) Cumprir com zelo as tarefas que lhes sdo
confiadas;

b) Atender com solicitude os professores e os
alunos;

¢) Usar da maior cordialidade no atendimento
do publico em geral;

d) Guardar sigilo sobre todas as matérias que
lhes sejam confiadas.

10. Os servicos do Instituto sdo orientados pelo

Presidente ou por outro membro do Conselho
Directivo em que aquele delegue.

11. Podem candidatar-se a matricula e inscricdo no

Instituto:

a) Para os cursos de formacdo inicial e
complementar, os alunos que reunam as
condi¢cbes de acesso ao ensino superior,
vigentes a data da candidatura;

b) Para os cursos conducentes ao mestrado, os
licenciados que obedecam as condigdes
estabelecidas por lei e pelo Instituto.

12. A selec¢do dos candidatos admitidos a

matricula e inscri¢do nos cursos € feita através
de um concurso, sendo que:

a) As regras e os critérios de selec¢do e
seriacdo dos candidatos serdo fixados pelo
Conselho Cientifico do Instituto, nos
termos da lei;

b) A matricula e inscricio nos cursos estao
sujeitas a limitagdes quantitativas;

¢) Os concursos sdo vdlidos, apenas, para o
ano a que dizem respeito.

13. Constituem regras minimas de frequéncia e
avaliacdo dos alunos, sem prejuizo das
competéncias do conselho cientifico neste
dominio :

a) Salvo casos protegidos por lei, nenhum
discente pode ter uma frequéncia de
aulas inferior a 65% das ministradas
em cada disciplina ou actividade
interdisciplinar auténoma;

b) Os trabalhadores estudantes que ndo
possam cumprir o requisito de
assiduidade minima prevista no ponto
anterior serdo sujeitos a provas
intercalares e ou a aulas de
compensacdo ou de apoio pedagdgico
acrescido que sejam consideradas
imprescindiveis pelo Conselho
Directivo, sob proposta dos professores
das diversas disciplinas

c) A situacdo prevista na alinea anterior
aplicar-se-4 as demais situacdes de
dispensa legal de limites de assiduidade
com as adaptacdes pertinentes

d) Os discentes sdo sujeitos a um processo
de avaliagdo continua quando em
trabalhos praticos ou de investigacdo;

e) A conclusdo das diferentes disciplinas
depende de prova escrita e, em
principio, também oral sem prejuizo
das situacdes previstas nas alineas b)
ou ¢);

f) As provas escritas podem revestir a
forma de exames ou de elaboragdo de
trabalhos individuais e originais; neste
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dltimo caso, os discentes estardo
normalmente sujeitos a sua defesa oral;

g) A conclusdo de cursos que exijam a
apresentacdo  de  projectos  de
investigacdo pressupde a sua defesa
perante juri designado pelo conselho
cientifico sob proposta do conselho
directivo, ouvido 0 conselho
pedagégico.

14. Cabe ao Conselho Directivo interpretar o
presente regulamento e integrar as lacunas
suscitadas na sua aplicagdo sem prejuizo da
auscultacdo dos  Conselhos  Cientifico,
Pedagdgico e dos Representantes.



